NORMATIVA DE

ADMISION Méster
Formacion Permanente

2026-2027




PREAMBULO
1. REQUISITOS DE ACCESO
2. PROCESO DE ADMISION

2.1 Orientaciéon y asesoramiento

2.2 Presentacién de la solicitud de admisién

2.3 Documentacion

2.4 Veracidad y autenticidad

2.5 Validez de la admision

2.6 Envio de documentacion

2.7 Adjudicacién de plazas vy criterios de admision
2.8 Pruebas de admision

2.9 Notificacién del resultado de las pruebas de admision
2.10 Reserva de plaza

3. MATRICULA

3.1 Acreditacion de los requisitos de acceso

3.2 Documentacién acreditativa de la via de acceso
3.3 Documentacion expedida en el extranjero

3.4 Forma de presentacion de la documentacion
3.5 Verificacion de la documentacion

3.6 Acreditacién de idiomas

O O W O 0 0O N N N N OO0 00 D>

4. DIVERSIDAD FUNCIONAL Y NECESIDADES EDUCATIVAS ESPECIALES (NEE) 12
5. MATRICULA CONDICIONADA: ESTUDIANTES DE GRADO CON TFG PENDIENTES Y 9 ECTS

5.1. Matricula condicionada estudiantes de grado
DISPOSICION ADICIONAL

13
13
14

NORMATIVA DE ADMISION

esIC

sl University

MASTER DE FORMACION PERMANENTE ESIC UNIVERSIDAD
3



PREAMBULO

La presente normativa tiene por objeto regular el régimen de admisién de los estudiantes en
los estudios de Mdaster de Formacién Permanente de ESIC Universidad.

En ESIC Universidad el proceso de admision se realiza en condiciones de igualdad para todas
las plazas ofertadas, independientemente del distrito de procedencia o lugar de residencia.
ESIC acompaofia al alumnodo durante todo el proceso de admisién, proporcionéndole
informacién personalizada sobre cualquiera de las titulaciones, los requisitos de acceso segin
su situacién académica y ofreciendo orientacién académica.

1.REQUISITOS DEACCESO

Pueden solicitar ingreso en los Mdésteres Universitarios de ESIC Universidad los alumnos que
rednan los requisitos exigidos por la legislacion vigente y la normativa interna de ESIC
Universidad.

1.1Vias de acceso

De acuerdo con la legislaciéon vigente, serd requisito para poder acceder a un titulo de Mdaster
Universitario, segin el sistema educativo de procedencio:
a) Sistema educativo esparfiol: estar en posesion de un titulo universitario oficial de Graduada

o Graduado espafiol o equivalente, o en su caso disponer de otro titulo de Master
Universitario.

b) Sistema educativo pafs del EEES: estar en posesién de un titulo del mismo nivel que el titulo
espafiol de Grado o Master expedido por universidades e instituciones de educaciéon
superior de un pafs del EEES que en dicho pafls permita el acceso a los estudios de Mdaster.

c) Sistema educativo pais que no forme parte del EEES: estar en posesion de un titulo
procedente de sistemas educativos que no formen parte del EEES, que equivalgan al titulo
de Grado, sin necesidad de homologacion del titulo, pero si de comprobacién por parte de
la universidad del nivel de formacién que implican, siempre y cuando en el pais donde se
haya expedido dicho titulo permita acceder a estudios de nivel de postgrado universitario.
En ningUn caso el acceso por esta via implicard la homologacién del titulo previo del que
disponia la persona interesada ni su reconocimiento a otros efectos que el de realizar los
estudios de Mdaster.

d) Experiencia profesional: podrédn acceder a los programas de Master de Formacién
Permanente aquellos candidatos que, aun no estando en posesidén de una titulacion
universitaria oficial que habilite con carécter general el acceso, acrediten una experiencio
profesional relevante y directomente relacionada con los contenidos del programa. Lo
universidad valorard, en cada caso, la idoneidad del perfil del candidato atendiendo a la
trayectoria profesional, las funciones desempefiadas y el grado de responsabilidad
asumido, pudiendo requerir la aportacién de documentacion justificativa. La admisién por
esta vio tendrd cardcter excepcional y estard sujeta a los criterios especificos que
establezca la Universidad.

También podrén acceder estudiantes de sistemas educativos que no forme parte del EEES con
titulos homologados a los estudios de grado.

1.2 Idioma

El requisito de idioma hace referencia al nivel minimo de competencia lingUistica segin el Marco
ComUn Europeo de Referencia para las Lenguas (MCER) que debe tener el alumno en el idioma
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o idiomas de imparticién del Master que desea cursar.

En general y de conformidad con la normativa interna de ESIC Universidad, los estudiantes que
cursen titulaciones en las que se impartan asignaturas en un idioma distinto a su lengua nativa
deberén acreditar un nivel B2 en dicho idioma. Esta acreditaciéon se realizard mediante la
presentacion de un certificado oficial de nivel B2 o superior, emitido por entidades reconocidas
en los tablas de certificacion de idiomas aceptadas por la Universidad, de acuerdo con los
criterios de la CRUE/ACLES vigentes en cada momento y con una antigiedad méxima de dos
afios (enlace 1, enlace 2).

La Universidad se reserva la facultad de actualizar la relacion de certificados v titulos aceptados
a efectos de acreditacion del nivel B2, con el fin de adaptar los criterios a las recomendaciones
de los organismos competentes (CRUE, ACLES vy otros), asi como a la evolucién de los sistemas
de certificacion de idiomas.

Podrdn quedar exentos de este requisito:

a) Para las titulaciones impartidas en espafiol, quienes acrediten fehacientemente la
nacionalidad espafiola o la de cualquier pais en el que el espafiol sea idioma oficial. Para
las titulaciones impartidas en inglés, quienes acrediten la nacionalidad del Reino Unido o la
de cualquier pafs en el que el inglés sea lengua oficial. Asimismo, quedardn exentos quienes
tengan el espariol o el inglés como lengua nativa.

b) Quienes acrediten haber cursado y superado estudios de educacién secundaria
postobligatoria (bachillerato o equivalente) integramente en el idioma de imparticién del
titulo (espafol o inglés), ya sea en un sistema educativo cuya lengua oficial sea dicho idioma
0 en centros reconocidos como de seccidn bilingUe/plurilingle en ese mismo idioma, de
acuerdo con los criterios de la Universidad.

c) Quienes posean una titulacién universitaria previa cuyo plan de estudios haya sido
impartido en espafiol o en inglés, seqin el idioma de imparticion del titulo.

d) SeguUn el idioma de imparticién del titulo, quienes posean una titulacién universitaria
otorgada por cualquier universidad espafiola o una titulacidon extranjera equivalente a
Filologia Hispanica, Traduccién e Interpretaciéon (con idioma espafiol), Literatura y/o
LingUistica espafiola; o una titulaciéon extranjera equivalente a Filologio Anglosajona,
Traduccién e Interpretacion (con idioma inglés), Literatura y/o LingUistica anglosajona.

e) Quienes superen una prueba interna de nivel del idioma de imparticion del titulo,
organizada por la Universidad o por su centro de lenguas, que certifique que la persona
solicitante posee un dominio equivalente, al menos, al nivel B2 del MCER.

f)  Quienes estén en posesion de un Diploma del Bachillerato Internacional (International
Baccaolaureate Diploma Programme) cursado en lengua inglesa, siempre que la persona
candidata haya superado alguna de las asignaturas de lengua inglesa de los grupos Studies
in language and literature o Language acquisition (por ejemplo, English A: Literature,
English A: Language and Literature o English B), entendiéndose en tal caso acreditado,
como minimo, el nivel B2 de competencia lingUistica en inglés.

En cualquiera de los supuestos anteriores, la Universidad se reserva la posibilidad de realizar
una prueba de nivel, que deberd ser superada si se detecta que no se alcanza el conocimiento

requerido de nivel B2, de acuerdo con el Marco Comin Europeo de Referencia para las Lenguas
(MCER).
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https://www.acles.es/uploads/archivos/Tablas_ACLES/Tablas_de_certificados_reconocidos_por_ACLES.pdf
https://www.crue.org/wp-content/uploads/2020/02/Certificados-para-la-acreditaci%C3%B3n-de-niveles-de-ingl%C3%A9s.pdf

1.3 Requisitos adicionales

Ademds de los requisitos generales de acceso establecidos por la normativa vigente, podrdn
exigirse requisitos adicionales en funcién del perfil de ingreso definido en la memoria académica
de cada titulo. Estos requisitos pueden incluir:

a) Acreditacién de un nivel de competencia lingUistica en un idioma determinado, o un
nivel superior al B2.

b) Formacion académica especifica.
c) Experiencia profesional previa.

d) Realizacion de complementos formativos que faciliten el adecuado seguimiento del
programa.

e) Cualquier otro recogido en la memoria del programa.

2.PROCESO DE ADMISION

El plazo del proceso de admisién y reserva de plaza para todas las vios de acceso estd abierto
durante todo el afio. El calendario de matricula se aprobord coda curso académico,
dependiendo del inicio de curso o del calendario especifico del titulo vy sus ediciones.

2.1 Orientacion y asesoramiento

Los candidatos contactardn con el departamento de admisiones de ESIC Universidad a través
del formulario online de solicitud (https://www.esic.edu/university/proceso-de-admision), via
telefénica, asistiendo a las sesiones informativas o por cualquier otra via existente. El
departamento de admisiones proporcionard asesoramiento sobre los estudios que se deseen
realizar y le informard de todos los requisitos y pasos a seguir para poder inscribirse en los
programas.

2.2 Presentacion de la solicitud de admision

Se presentard con cardcter general a través del formulario de Admisién a Master de Formacion
Permanente de la pagina Web oficial de ESIC Universidad.

2.3 Documentacion

El departamento de admisiones solicitard al candidato que aporte la siguiente documentacion
para realizar el proceso de admisién al programa que se solicite:

e Solicitud de admisién cumplimentada.
e Acreditaciéon de la identidad.

e Curriculum vitce.

e Fotografia tomafio carné color.

e Carta de recomendacién (opcional).

e Certificado académico oficial. Si en el momento de realizar la solicitud no se han
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finalizado los estudios previos, certificado académico hasta la fecha.

Con la solicitud de admisién y en cualquier caso, antes de formalizar la matricula:

e Titulo acreditativo. Si el titulo estd emitido por una universidad no espafiola, deberd
presentar también una carta de la Universidad donde certifiquen que, con los estudios
obtenidos, tiene acceso a cursar estudios de Mdaster en el pafs de origen.

e Certificado académico oficial.

e Documento que acredite el acceso al posgrado en pais de origen.

2.4 Veracidad y autenticidad

Todos los candidatos responden vy son responsables de la veracidad de los datos facilitados y de
que la documentacién aportada es auténtica.

2.5 Validez de la admision

La validez de la admisién y matricula quedard condicionada a la comprobacién del cumplimiento
de los requisitos y veracidad de los datos consignados en el proceso de admision.

El estudiante deberd entregar, antes del inicio del programa, copia compulsada de la
documentacion enviada telemdticamente durante el proceso de admisién, envidndola por
correo postal o entregdndola personalmente en el departamento de admisiones. También podrd
presentar el original para su cotejo.

2.6 Envio de documentacion

La documentacién se acompaiiord a la solicitud, v se presentard al inicio del proceso
telematicamente a través de la plataforma habilitoda para ello.

En el caso de que la admision fuera incorrecta, ESIC Universidad resolverd en qué estudios
corresponde admitir al alumno si le correspondiese alguno o la inadmisién o expulsion de este.

2.7 Adjudicacion de plazas y criterios de admision

Los plazos, proceso de admisién y matricula se aprobarén por ESIC Universidad cada curso
académico, y se podrd realizar de forma presencial o telematica.

La adjudicacién de plazas se realiza de forma directa hasta cubrir todas las plazas ofertadas,
realizando las pruebas y teniendo en cuenta el criterio de admisién establecido en las memorias
de los titulos.

Las solicitudes de acceso y admisién serdn supervisadas por los responsables académicos de los
centros/los directores o codirectores de los titulos correspondientes, que garantizardn el
cumplimiento de los requisitos de acceso legalmente establecidos.

En el supuesto de que la demanda supere la oferta de plazas, la Comisién Académica de
admisiones aplicard los criterios y la ponderacion reflejados en la memoria de verificacion del
titulo correspondiente y elaborard una lista jerarquizada de méritos de los candidatos. la
Comisiéon Académica de Admisiones estd integrada por el responsable del departamento de

NORMATIVA DE ADMISION

F
e SI c MASTER DE FORMACION PERMANENTE ESIC UNIVERSIDAD

sl University /



admisiones; responsable de secretaria académica; y el director de titulo o persona en quien
delegue.

En el proceso de admision se valorard tanto el expediente académico, como el resultado de las
pruebas de admisién v la entrevista personal realizadas al candidato.

2.8 Pruebas de admision

Con el objetivo de conocer el perfil del alumnado y poder realizar una correcta orientaciéon
académica, se podrén realizar diferentes pruebas en el proceso de admisién, como la realizacion
de un ensayo, la resolucién de un caso practico relacionado con el master inicialmente solicitado,
una entrevista personal, una prueba de nivel de inglés.

2.9 Notificacion del resultado de las pruebas de admision

ESIC Universidad notificard por correo electrénico el resultado de las pruebas de admision, en
el que se comunicardn los plazos para formalizar lo reserva de plaza. Ademds, se haré
confirmacioén telefénica.

2.10 Reserva de plaza

El candidato que hubiera superado las pruebas de admisién podré realizar la reserva de plaza,
que deberd abonarse previamente para poder continuar con el proceso de admisiéon y matricula.

Esta reserva de plaza no se devolverd en el caso de que el candidato no finalice el proceso de
matricula, excepto en el supuesto de que no supere la via de acceso (titulacion previa) o no se
le conceda el visado, circunstancias que deberd acreditar. En todo caso, se podrd ejercer el
derecho de desistimiento en los 14 dias siguientes al pago de la reserva, sin alegar causa alguna
y notificandolo por correo electrénico a secretaria.universitaria@esic.university

Para los estudiantes que aln se encuentren cursando el Grado o los estudios que habiliten para
el acceso ala titulaciéon de Mdéster en el momento de realizar la reserva de plaza, la preinscripcion
serd condicionada a la superacion del titulo universitario previo y su acreditaciéon antes de la
finalizacion del periodo de matricula, por lo que no podran realizar la matricula hasta ese
momento.
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3. MATRICULA
3.1 Acreditacion de los requisitos de acceso

Para poder formalizar la matricula, todos los estudiantes deben aportar previamente la
documentaciéon acreditativa de la via de acceso, del nivel de idioma requerido v de cualquier
otro requisito adicional que requiera la titulacion especifica en la que se matricula.

3.2 Documentacion acreditativa de la via de acceso

Sistema educativo

. Documentacién
de procedencia

Titulo Universitario *

Espariol
Expediente académico oficial

Titulo Universitario

Si no estd expedido en espafiol o en inglés, con traduccién jurada

Expediente académico oficial

Si no estd expedido en espafiol o en inglés, con traduccién jurada

Documento que acredite el acceso al posgrado en pafs de origen.

Caorta de la Universidad donde certifiqguen que, con los estudios
obtenidos, tiene acceso a cursar estudios de Mdaster en el pais de origen,
o certificado de organismo educativo.

Extranjero EEES

Si no estd expedido en espafiol o en inglés, con traduccién jurada

Suplemento Europeo al Titulo.

En caso de aportar el SET, no serd necesario aportar el expediente
académico ni el documento que acredite el acceso al posgrado, siempre
que conste en el SET.

Titulo Universitario

Legalizado o apostillado y si no estd expedido en espariol o en inglés,
con traduccién jurada

Expediente académico oficial

Debe constar la duracién en afios o cursos académicos, las asignaturas
superadas con su calificacién y las horas de docencia.

Extranjero no EES Legalizado o apostillado y si no esté expedido en espafiol o en inglés,

con traduccién jurada.

Documento que acredite el acceso al posgrado en pais de origen

Caorta de la Universidad donde certifiqguen que, con los estudios
obtenidos, tiene acceso a cursar estudios de Mdaster en el pais de origen,
o certificado de organismo educativo.

Si no estd expedido en espafiol o en inglés, con traduccién jurada
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Se podrd requerir a lo persona interesada los documentos
complementarios que se considere necesarios para la acreditaciéon de
los estudios

La resolucion favorable autorizando el acceso no comportard, en
ningdn caso, la homologacion del titulo previo del que esté en posesion
la persona interesada, ni la equivalencia a titulacién, ni la equivalencio
a nivel académico universitario, ni su reconocimiento a otros efectos
que el de cursar ensefianzas oficiales de Mdaster Universitario en la
Universidad

* S/ adn no se dispone del titulo, se puede presentar: certificacion sustitutoria documento expedido por
la universiclod y firmado por el rector, que acredita provisionalmente la superacion de unos determinados
estudios oficiales y que, habiendo abonadb las tasas para la expedicion del titulo correspondiente, estd
pendiente su expedicion, o justificante de lo Universidad de origen de haber solicitada el titulo y abonado
las tasas correspondientes a la expedicion. Si'en el momento de la matricula no se dispone aon del titulo,
deberd aportarse al expedente tan pronto se obtenga. Su entrega es necesaria para para poder expedir
el titulo ce Mdster a su finalizacion.

Si'la solicitud de admisién se realiza mediante experiencia profesional, deberd aportar:
e Informe de vida laboral (emitido por la Seguridad Social)

e Certificado/s de empresa (en que se indique las funciones desempefiadas, duracién y
nivel de responsabilidad).

3.3 Documentacion expedida en el extranjero

Los estudiantes que hayan cursado estudios en el extranjero deben presentar su documentaciéon
académica cumpliendo los requisitos de autenticidad, legalizacion, traduccién y verificacion

3.3.1 Traduccién oficial. Los documentos que no estén redactados en espafiol o en inglés, deben
acompafarse de una traduccién oficial reclizada por traductor jurado habilitado, traductor
reconocido por autoridad competente o consulado. La traducciéon debe ser completa v fiel al
original.

3.3.2 Legalizacion o Apostilla. En el caso de titulos, certificados o expedientes académicos que
sean emitidos en un Estado que no sea de la Unién Europea (UE), del Espacio Econdémico
Europeo (EEE) o Suiza, deben presentar su documentacion académica cumpliendo los siguientes
requisitos:

e [os documentos deberdn ser oficiales, estar expedidos por la institucién competente y
presentarse en original, copia autorizada o documento digital verificable, segin
corresponda.

Para que los documentos tengan validez en Espafia, segin el pais de origen es necesario:
e Paises del Convenio de La Haya: deben presentarse apostillados.

e Paises no adheridos: deben estar legalizados por via diplomatica (autoridad educativa,
Ministerio de Exteriores y consulado correspondiente).

No se considerardn como vdlidos documentos extranjeros sin la legalizacién o apostilla requerida.
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3.4 Forma de presentacion de la documentacion

3.4.1 Soporte electrénico. Durante el proceso de admisién y matricula online se facilitard la
documentacién de la via de acceso en soporte electrénico, mediante ficheros en formato pdf o

JPg-

3.4.2 Copia Compulsada. Para la efectividad de la admisiéon y matricula se requiere, antes de
la fecha de inicio del programa, remitir o entregar en el Departamento de Admisiones copio
compulsada de los documentos facilitados electronicamente (autorizada o certificada por
notario o consulado espafioles).

Se remitird siempre copia compulsada, en ningdn caso se remitird a la Universidad por correo
el documento original.

La Universidad podra solicitar los originales para su comprobacion.

3.4.3 Originales para su cotejo. En caso de no facilitar copia compulsada de la documentacion,
se deberd presentar en el Departamento de Admisiones, antes del inicio del programa, la
documentacién original y copia para su cotejo. No debe remitirse documentacion original por
correo.

3.4.4 Documentos digitales con CSV o verificacion electrénica. No serd necesario aportar copia
compulsada de los documentos aportados en soporte electronico que fueran, a su vez,
documentos auténticos que incorporen un Cédigo Seguro de Verificacion (CSV) que pueda ser
comprobado por ESIC.

El Cédigo Seguro de Verificacion (CSV), es un codigo Unico que identifica y garantiza la
integridad del documento mediante el cotejo en la sede electrénica donde se ha generado este
documento. Si la documentacion tiene este CSV, puede aportarse directamente en el Compus
Virtual del Candidato.

Se aceptaran documentos electrénicos con Codigo Seguro de Verificacion (CSV), codigo OR o
enlace oficial, siempre que:

e Permitan verificar su autenticidad en la plataforma oficial de la entidad emisora.
e Coincidan integramente con la copia presentada.

e Sean el documento electrénico original, no una digitalizaciéon de una copia.

3.4.5 Documentacién expedida en el extranjero con codigo CSV. Aun siendo verificables, para
surtir efectos en Espafia, la documentaciéon académica oficial (titulo y expediente académico)
requiere la apostilla/legalizacién y traduccion oficial, segin el pais de origen.

Por tanto, los documentos con CSV no son suficientes si estos deben estar legalizados o
apostillados para surtir efectos en Espafia. En este aspecto, muchos de los paises firmantes del
Convenio de la Haya incorporan CSV (e-apostilla).

3.4.6 Titulo universitario oficial espafiol. Se puede obtener un justificante digital de la titulacion
o autorizar su consulta a terceros de las siguientes maneras:

e Carpeta Ciudadana carpetaciudadana.gob.es
e Registro Nacional de Titulados Universitarios Oficiales. universidades.sede.gob.es

e Mas informacién: enlace.
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3.5 Verificacion de la documentacion

La Universidad podrd comprobar la autenticidad de cualguier documento.
La falta de legalizacién, apostilla, traduccion o verificacion impedird la admision o la matricula.
La manipulacion o falsificacion documental supondrd la exclusion inmediata del proceso.

Una vez abonada la reserva de plaza y aportada la documentaciéon que acredita el cumplimiento
de los requisitos de acceso a la universidad, se procederd a formalizar la matricula en los plazos
sefialados para cada curso académico.

La matricula no serd efectiva, por lo que el estudiante no podré acceder a las clases ni
al campus virtual, hasta que se reciban las copias compulsadas notarialmente o se
exhiban en admisiones o secretaria académica el original para su cotejo de la
documentacién aportada.

No serd necesario facilitar la documentacién anterior si los documentos facilitados
telematicamente tuvieran codigos CSV y hubieran sido verificados.

Si el expediente de acceso estuviera incompleto, no se expedird ningun titulo ni
certificado, con independencia del momento en que dicha falta sea detectada. Esta
circunstancia se aplicard, aunque todas las materias hayan sido cursadas y superadas,
y no dard lugar a devolucién ni a reclamacién alguna.

3.6 Acreditacion de idiomas

Certificado oficial de idioma vigente de nivel B2 los admitidos en el listado de Certificados para
la acreditacion de idioma de la CRUE (Conferencia de Rectores de las Universidades Espafiolas).

Certificados acreditacion espafiol enlace CRUE. Certificados acreditaciéon de inglés: enlace CRUE.

Con cardcter general los certificados no deberdn tener una antigiedad mayor a dos afios. ESIC
Universidad podré admitir otros certificados, que se recogerdn en la Guia de Admisién para el
curso correspondiente, o realizar una prueba de nivel de inglés a través del centro de idiomas
ESIC.

4. DIVERSIDAD FUNCIONAL Y NECESIDADES EDUCATIVAS ESPECIALES (NEE)
4.1 Atencion ala diversidad

ESIC Universidad cuenta con la Unidad Técnica de Diversidad, a lo que puede dirigirse el
alumnado con diversidad funcional y/o necesidades educativas especiales para trasladar
cualquier necesidad o solicitar las adaptaciones necesarias: diversidod@esic.edu. La Unidad
Técnica de Diversidad coordinard con todas las dreas y departamentos implicados de ESIC
Universidad los acciones necesarias para dar soluciones a las necesidades especificas.

4.2. Reserva de plaza

La Universidad reserva, al menos, un 5 por ciento de las plazas ofertadas en los titulos
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universitarios oficioles de Méster Universitario para estudiantes que tengan reconocido un
grado de discapacidad igual o superior al 33 por ciento, asi como para estudiantes con
necesidades de apoyo educativo permanentes asociadas a circunstancias personales de
discapacidad, que en sus estudios anteriores hayan precisado de recursos y apoyos para su
plena inclusién educativa.

5. MATRICULA CONDICIONADA: ESTUDIANTES DE GRADO CON TFG PENDIENTES
YIECTS

5.1. Matricula condicionada estudiantes de grado

De conformidad con el articulo 18.4 del Real Decreto 822/2021, de 28 de noviembre, por el que
se establece la organizacién de las ensefianzas universitarias, el estudiante de Grado al que le
reste por superar el TFG y como méximo hasta 9 créditos ECTS, podrd acceder y matricularse
en un Mdaster Universitario, si bien en ningln caso podrd obtener el titulo de Master si
previamente no ha obtenido el titulo de Grado. La universidad garantizard la prioridad en la
matricula de los y los estudiantes que dispongan del titulo universitario oficial. En este
procedimiento podrdn ser tenidos en cuenta los créditos pendientes de reconocimiento o
transferencia en el titulo de Grado, o la exigencia de superacién de un determinado nivel de
conocimiento de un idioma extranjero para la obtencién del titulo.

b.2. Procedimiento para la matricula condicionada

5.2.1La matricula condicionada deberd ser solicitada por el candidato al Comité de Admisiones
en el modelo normalizado aprobado por la universidad. No se realizard ninguna admisién
condicionada que no hubiera sido autorizada por el Comité de Admisiones.

5.2.3 La solicitud ird acompaiiada del certificado académico oficial del Grado en el que consten
las asignaturas y el nimero de créditos ECTS pendientes para la obtencion del titulo, y de la
matricula en las asignaturas y créditos del Grado para el curso correspondiente.

5.2.3 Se deberd acreditar la finalizacion del Grado como limite un mes antes de la fecha prevista
para lo presentacion y defensa del Trabajo Fin de Méster (TFM), oportando el titulo o el
resguardo de haberlo solicitado con el correspondiente justificante de pago, asi como el
expediente académico oficial completo.

Es responsabilidad del estudiante analizar los plazos y calendarios del programa de
Grado pendiente de finalizar fechas de exdmenes de las asignaturas pendientes, fecha
de defensa del TFG y fecha de cierre de actas y el del Master en que se matricula, para
conocer si podré o no cumplir los plazos de la admisién condicionada al Méster y poder
presentar y defender su Trabajo Fin de Master.

5.2.4 En el caso de no poder acreditar la finalizacién de Grado, el estudiante no podré presentar
ni defender su Trabajo Fin de Mdéster (TFM), pero se le guardard el expediente académico
durante un curso académico adicional. En el momento que acredite la finalizacion de Grado el
estudiante deberd volver a matricularse en el TFM vy en aquellas otras asignaturas no superadas.

5.2.5 Durante el tiempo que dure la matricula condicionada el estudiante tendré los mismos
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deberes y derechos que cualquier otro estudiante, a excepcidon de los siguientes: no podré
obtener ningin tipo de certificado de notas, ni de titulo universitario emitido por la Universidad,
donde se refleje la actividad universitaria realizada hasta ese momento; no podrd solicitar
traslado de expediente. En todos los documentos que pueda elaborar la Universidad a peticion
del estudiante se dejard constancia de su especial condicién académica (matricula
condicionada).

DISPOSICION ADICIONAL

Género gramatical. Las referencias a personas cuyo término se identifique en género masculino
se entiende igualmente referida al género femenino. Las referencias a personas, colectivos o
cargos académicos figuran en el presente reglamento en género masculino como género
gramatical no marcado.

DISPOSICION FINAL

Entrada en vigor. Esta normativa entrard en vigor al dia siguiente de su aprobaciéon por el
Comité Académico, sustituye a la anterior y se oplicard a partir del curso académico

2026/2027.
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